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MAJANDUS- JA EHITUSSPETSIALIST

1. ULDSATTED

Ametikoha nimetus: majandus-ja ehitusspetsialist
Ametisse nimetamine: vallavanema poolt

Otsene juht: abivallavanem

Keda asendab: ehitusspetsialisti

2. AMETIKOHA EESMARK

Teenistuskoha eesmédrk on Pohja-Sakala vallale kuuluva kinnisvara haldamise ja hooldamise
korraldamine, vallale kuuluvate hoonete ja objektide rekonstrueerimise ja remonttodde
korraldamine.

3. AMETIULESANDED

3.1koostab koigi valla omandis olevate hoonete passid, remondi ja haldamise plaanid (liithikeses ja
pikas perspektiivis);

3.2koostab iilevaate vallale kuuluvast kinnisvarast ning teeb ettepanekuid kinnisvara miitigiks,
kasutusse andmiseks voi muul moel kdsutamiseks ning valmistab ette vajalikud eelndud;

3.3 haldab valla omandis olevaid kortereid,

3.4ndustab valla hallatavate asutuste kinnisvara hoolduse ja remondiga seonduvaid tegevusi,
koostdos hallatavate asutuste juhtitega;

3.5planeerib, koordineerib ja juhendab tuleohutusalaseid toid valla halduses olevatel
objektidel;

3.6 peab lepingute solmimiseks labirddkimisi ja valmistab ette valla hoonete ja ruumide {itirile
andmise, kindlustuse, elektri, vee- ja kanalisatsiooni, soojuse- ning valve lepingud;

3.7 lahendab valla chitiste projekteerimise ja ehitamisega seotud kiisimusi sh hangete kavandamine
ja hankemenetluses osalemine ning esindab valda ehitustodde teostamisel;

3.8ndustab valla hallatavaid asutusi nende valduses olevate ehitiste ehitus- ja korrashoiutéode
kavandamisel ja ldbiviimisel;

3.9koostab oma ametiiilesannete tditmiseks vajalike ametialaste kirjade ja teabenduete vastused ja
kooskolastab dokumente;

3.10 valmistab ette ametiiilesannetega seotud volikogu ja valitsuse digusaktide eelndud,;

3.11 tididab teisi vallavanema ja/voi abivallavanema poolt antud iihekordseid iilesandeid, mis
tulenevad Eesti Vabariigi digusaktidest, valla pohiméarusest, vallavolikogu otsustest ja
maarustest, vallavalitsuse korraldustest.

4. OIGUSED

4.1 saada vallavalitsuse ja -volikogu liikmetelt ning valla teenistuses olevatelt teistelt isikutelt
informatsiooni ja dokumente, mis on vajalikud temale pandud teenistuskohustuste taitmiseks;

4.2 teha ettepanekuid oma padevusse kuuluvas valdkonnas t66 paremaks korraldamiseks ja
probleemide lahendamiseks;

4.3 saada to0ks vajalikku tdienduskoolitust vastavalt eelarve voimalustele ja tegelikele vajadustele;

4.4 anda arvamusi ja kooskdlastusi, kokku kutsuda ndupidamisi ning teha ettepanekuid

tooriihmade moodustamiseks ja asjatundjate kaasamiseks oma padevusse kuuluvate kiisimuste
lahendamisel,



4.5 saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikke todvahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat ning
tehnilist abi nende kasutamisel;

4.6 saada teenistusiilesannete tiitmiseks vajalikku transporti ja sidevahendeid voi seaduse alusel
1siklike vahendite kasutamise eest hiivitust;

4.7 saada arvutiga tootamisel vajalike prillide maksumuse hiivitust vastavalt vallavalitsuse poolt
kehtestatud korrale ning toodtervishoiu ja todohutuse seadusele.

5. VASTUTUS

5.1 kdesoleva ametijuhendi piires tema poolt véljastatud dokumentide ning informatsiooni
Oigsuse eest;

5.2 ametijuhendis toodud tooiilesannete digeaegse ja kvaliteetse tditmise eest;

5.3 teenistuse tdttu teatavaks saanud riigi- ja drisaladuse, teiste inimeste perekonna- ja eraelu
puutuvate andmete ning muu konfidentsiaalsena saadud informatsiooni hoidmise eest vastavalt
kehtivatele seadustele ja eeskirjadele;

5.4 tema kasutusse antud vara ja muude vahendite sdilimise ja korrasoleku ning sihipirase
kasutamise eest.

6. KVALIFIKATSIOONINOUDED

6.1 Vihemalt keskhariduse ja sellele lisanduv eri -, kutse- ja ametialane enesetdiendamine;

6.2 riigi pohikorra (pdhiseadus ja pdhiseaduslikud seadused), kodanike diguste ja
vabaduste, avaliku halduse organisatsiooni ja avalikku teenistust reguleerivate
oigusaktide tundmine;

6.3toovaldkonnaalaste digusaktide tundmine;

6.4 hea suhtlemisoskus, sealhulgas oskus korraldada koost6dd avalike huvide elluviimisel ja
suhelda avalikkusega;

6.5 eesti keele oskus korgtasemel;

6.6 ametikohal vajalike arvutiprogrammide ja andmekogude késitlemise 0skus;

6.7 kohusetunne, otsustus- ja vastutusvoime, sh kohustuste tdpne ja digeaegne tiitmine,
vastutus oma kohustuste tditmise, selle kvaliteedi ja tulemuslikkuse eest;

6.8 suutlikkus votta iseseisvalt vastu otsuseid oma ametikoha padevuse piires, voime ette
ndha tagajérgi ja vastutada nende eest;

6.9 B-kategooria juhiloa olemasolu.

Majandus-ja ehitusspetsialist juhindub oma t66s kdesolevast ametijuhendist, kdigist Eesti
Vabariigi digusaktidest, vallavolikogu médrustest ja otsustest, vallavalitsuse méérustest ja
korraldustest ning vallavalitsuse (kui ametiasutuse) tookorralduse juhendist.

Tookorralduse muutumisel vaadatakse ametijuhend iile ning tehakse vajalikud muudatused, kuid
mitte sagedamini kui iiks kord aastas.

7. POOLTE ALLKIRJAD

Toéoandja esindaja: Tootaja:
Olen tutvunud
ametiiilesannetega ja
kohustun neid tditma.
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